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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Izmir Ekonomi Universitesi’ne Bilgi Edinme Hakk1 Kanunu geregince iiniversite web
sayfasindan ya da CIMER web portal iizerinden yapilmis olan basvurularin, yasal siireleri cercevesinde

yanitlanmasina yonelik ¢alisma usul ve esaslari ile yetki ve sorumluluklart belirlemektedir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Izmir Ekonomi Universitesi’ne elektronik yapilan tiim bilgi edinme hakki bagvurularmi ve

CIMER basvurularmi kapsar.

3. YETKi VE SORUMLULUK

Prosediiriin uygulanmas ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden CIMER Onay yetkilisi (Rektor Hoca)
ile CIMER yetkilisi (Kiitiiphane Miidiirii) sorumludur.
Prosediire uygun hareket edilmesinden ve basvurulara uygun siireleri igerisinde yanit verilmesinden tiim

tiniversite ¢alisanlar: sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Bilgi Edinme Hakki Kanunu: 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununu icermekte olup bu kanun ve ilgili
yonetmelik geregince, Universitemizde Bilgi Edinme Birimi olusturulmustur. Birim, Universitemizle ilgili
istenen her tiirlii bilgiyi, yasalarin 6ngordiigii cercevede, ilgili kisilere saglamaya calismaktadir.

CIMER: Cumhurbaskanlig tarafindan hayata gegirilen bir halkla iliskiler uygulamasidir. CIMER vatandasin
devletle iletisim kurmasini saglayan bir koprii gorevi gormektedir. Vatandaslarin kamu kurumlarindaki is ve
islemlerinde, kanunlar ve idari diizenlemelerde kendilerine taninan haklarin ne olduguna iliskin her tiirlii
bilginin, kamu kurum ve kuruluglar: tarafindan cevaplandirilacak bir sistemdir.

CIMER Yetkilisi: CIMER portalina girebilmesi igin tanimlanmus ve yetkilendirilmis kullanict olup gelen
bagvurular ilgili birimlere yonlendiren ve verilen yanitlar1 da basvuru sahibine iletilmek iizere portala
yiikleyen kisi.

CIMER Onay Yetkilisi: CIMER portalina yiiklenen yanitlar1 gériip kontrol eden ve son onayi veren
yetkilendirilmis tiniversitenin {ist yoneticisi.

DYS: Dokiiman Yonetim sistemi.

YOK: Yiiksekdgretim Kurulu.

Hazirlayan Onaylayan
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5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

5.1 CIMER Prosediirii

CIMER  Yetkili Kullanmicisi TC  kimlik numarast ve  belirlemis oldugu  sifresi ile

https://portal.cimer.gov.tr/Hesap/Giris sayfasina giris yapar ve Gelen Kutusu iizerinde var olan bagvuruyu agip

okuduktan sonra islem yapma siirecini baslatir.

- Yapilan bagvurunun ekran goriintiisiinii ve varsa her bir ekin icerik goriintiilerini alip énce Word
dosyasina, sonrasinda da pdf dosyasina dontistiirtir.

- Yapilan bagvurunun igerigini kopyalayip DYS iizerinde giden i¢ yazi olusturur ve Rektorliige iletilmek
tizere Genel Sekreterlik Makamina gonderir. Yazinin ekinde olusturulan pdf dosyast muhakkak olmalidir.
Ayrica yazinin i¢eriginde en son yanitlama giinii belirtilmelidir.

- Rektdr Hoca yazinin igerigine gore akademik islem ise Rektor Yardimcilar tarafindan, idari islem ise
Genel Sekreter veya yardimeilari tarafindan yanitlanmasini belirtir ve varsa notlarini da ekler.

- Yanitin 14 giinliik yasal siireci i¢cerinde hazirlanmasi gereklidir.

- Yanit hazirlandiginda mail ile CIMER yetkili kullanicisina gelir ve yetkili TC kimlik numarasi ve

belirlemis oldugu sifresi ile https://portal.cimer.gov.tr/Hesap/Giris sayfasina giris yapar. Bu kez

“Cevapla” butonunu tiklayarak hazirlanan yanit1 kopyala-yapistir yontemi ile ya da yanit ¢ok uzun ise pdf
dosyasina doniistiirdiikten ve kisa bir cevap agiklamasi yazdiktan sonra cevabin eki olarak yiiklemeyi
yaparak ilgili bagvurunun gonderimini yapar ve islemin iizerinden diismesini/silinmesini saglar.

- Bagvurunun Universitenin iizerinden diismesini/silinmesini saglamak igin bu kez CIMER Onay Yetkilisi

veya gorev yetkisini verdigi kisi, kendi TC kimlik numarasi ve belirlemis oldugu sifresi ile

https://portal.cimer.gov.tr/Hesap/Giris sayfasina giris yapar.

- Islem yapilan bagvuruyu acarak hem basvurunun igerigini hem de verilen yamiti goriir. Gerekli
incelemesini yaptiktan sonra yanit uygun ise “Cevap Onay” kisminit onaylar basvuru isleminin
sonlandirilmasini saglar.

- Universite web sayfasi iizerinden gelen basvurular da bagvuru konusu ile ilgili birim ydneticisinden destek
alinarak mail ile CIMER Yetkili Kullanicisi tarafindan veya ilgili birim tarafindan yanitlanmasi saglanir,

- Ayrica, CIMER Yetkili Kullanicisi, YOK den gelen yazidaki bilgi talebi dogrultusunda, her y1l Ocak ay1

igerisinde bir 6nceki yila ait yapilan basvurularin yanitlanma durum raporunu sistem portalinin Raporlar
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boliimiinden alarak CIMER {letisim Merkezine iletilmek {izere Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligi’na

DYS’den e-imzali yaz1 olarak ve email yoluyla gonderir.

6. EKLER

Ek-1: 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanununu https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuatmetin/1.5.4982.pdf
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